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                                                                                            Приложение

                                                                               к приказу директора учреждения

                                                                                          от 28 декабря  2017 № 140
План работы

 государственного казенного учреждения Владимирской области 
 «Отдел социальной защиты населения    по  Собинскому  району»

на  2018  год
	№№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
исполнения
	Ответственный за исполнение


I. Проведение совещаний по итогам работы
	1.
	Об итогах работы отдела за 2017 год и задачах на 2018 год
	 февраль

	Семенова
Качалкина

Пелевина
Воробьева

Ксенофонтова 
Артамонова 

	2.
	Об итогах работы отдела за прошедший квартал
	2 кв.

3кв.

4кв.
	Семенова

Качалкина

Пелевина
Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова .

	3.
	Об итогах деятельности учреждений социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов, семей с детьми     
	ежеквартально
	Семенова Игнатьева
Зотова


2.  Выполнение государственных программ Владимирской области

	2.1
	-государственной программы « Социальная поддержка отдельных категорий граждан во Владимирской области на 2014-2020 годы»
	
	

	2.1.1
	Организовать работу по реализации и контролю за выполнением  мероприятий подпрограммы « Доступная среда».
	В течение года
	Семенова

Качалкина

Арабей О.В.

Пелевина


3. Организационные мероприятия
	1
2.

3

	Новые полномочия 
Организация работы по:

- Федеральному закону от 28 декабря 2017 г. 

№ 418-ФЗ "О ежемесячных выплатах семьям, имеющим детей»
Проведение организационных мероприятий,

по исполнению вновь возложенных полномочий.
Подготовка и проведение мероприятий:

 3.1.Районный форум-выставка « 50 ПЛЮС» (05.02.2018)
 3.2.«МИНИ 50 ПЛЮС» в сельских поселениях района( по утвержденному графику)
 3.3.День защитника Отечества 23 февраля.

 3.4.Международный женский день 8 Марта.

 3.5.Участие в областном Форуме-выставке «50+»
 3.6. Пасха (8 апреля).
 3.7.Ко дню Великой Победы. 

3.7.1. Осуществление назначения и выплаты единовременной выплаты членам семей некоторых категорий военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел

 3.7.2. Участие в проведении торжественных мероприятий по поздравлению ветеранов и участников ВОв с Днем Победы
 3.7.3. Посещение ветеранов Вов на дому, с целью выявления нуждаемости в различных видах поддержки и поздравлении  с Днем Победы.

 3.7.4. Предоставление отчетов в ДСЗН по выполнению мероприятий
 3.8.Ко Дню социального работника.

3.9.Участие в мероприятиях, посвященных « Дню семьи, любви и верности»

3.10.Участие в акции к Дню знаний 

3.11.Мероприятия, посвященные « Дню пожилого человека»

 3.12.Организация и проведение мероприятий    посвященных « Дню инвалида» по отдельному плану (30-лет ВОИ).
 3.13.Участие в областном конкурсе  « Лучший специалист по предоставлению мер социальной поддержки»

 3.14. -Участие в работе Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.15. Обследование социально-бытовых условий.

 ветеранов войны и тружеников тыла
- Акция «День добра!», «Помоги ветерану!»( по отдельному плану).

 3.16.Участие в общерайонном родительском собрании

3.17.Новогодние мероприятия. 
   Участие в акции  « Новый год в каждый дом».
	В течение года
В течение года

Январь- февраль
В течение года

1 квартал
2 квартал

3 квартал

4 квартал

В течение года 

В течение года

декабрь
 декабрь
	Семенова

Качалкина

Ксенофонтова

Семенова

Качалкина

Пелевина

Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова
Семенова

Качалкина

Пелевина

Арабей О.В.

Воробьева 

Ксенофонтова

Артамонова

Сморжанюк

Алабова

Семенова

Семенова

Качалкина

Воробьева

Ермолаева

Сморжанюк 

Семенова

Качалкина

Ксенофонтова



3.Предоставление мер социальной поддержки
	1.
	Обеспечить полный контроль за целевым и эффективным расходованием выделяемых средств.
	ежедневно
	Семенова

Качалкина

Пелевина
Воробьева
Ксенофонтова

Артамонова

	 2.
	Организовать работу по:
· перерасчету ежемесячных пособий и социальных выплат, установленных   федеральным и региональным законодательством в связи с индексацией   с 01.01.2018, 01.02.2018
· перерасчету:
      -ежемесячных денежных    компенсаций гражданам льготных категорий, при сверке фактических начислений по оплате жилья и коммунальных услуг, предоставленных предприятиями ЖКХ  при изменении тарифов.

-ежемесячных субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, при сверке фактической оплаты жилья и коммунальных услуг, предоставленных предприятиями ЖКХ 
	Январь
февраль
ежемесячно

при вступ-лении в силу нормативных актов
	Воробьева

Ксенофонтова
Воробьева

Арабей Р.Ю.
Воробьева

Арабей Р.Ю.
Алабова
Артамонова
Арабей Р.Ю.


	3.
	Предоставление мер социальной поддержки семьям с детьми:
	
	

	3.1.
	Прием граждан, оформление документов, формирование протоколов и личных дел по назначению и выплате ежемесячных пособий на ребенка и ежемесячных пособий и компенсаций многодетным семьям.
	Ежедневно 
	Зяблицева
Буянова
Гречко

	3.2.
	Прием граждан, оформление документов, формирование протоколов и личных дел по назначению и выплате единовременного пособия на рождение ребенка; единовременного пособия на 2-3 и последующих детей, неработающим женщинам по уходу за ребенком до 1,5 лет; военнослужащих.
	Ежедневно
	Яковлева Т.Н.

	3.3.
	Прием заявлений о распоряжении материнским 

(семейным) областным капиталом.
	
	Яковлева Т.Н.

	3.4.
	Прием граждан, оформление документов, формирование протоколов и личных дел для назначения компенсационных выплат взамен молочных продуктов детям до 3-х лет, кормящим матерям, беременным женщинам
	ежедневно
	    Перевезенцева

	3.5
	Прием граждан, оформление документов, формирование протоколов и личных дел по назначению и выплате ежемесячной выплаты   в связи  с рождением первого ребенка до 1,5 лет.
	Ежедневно
	Перевезенцева 

	3.6.
	Прием граждан, оформление документов, формирование протоколов и личных дел по назначению и выплате ежемесячной денежной выплаты на ребенка до достижения им возраста трех лет.
	
	Зяблицева
.

	3.7.
	Формирование списков на выплату пособий многодетным семьям и ежемесячного пособия на ребенка
	Ежедневно
	Буянова

	3.8.
	Формирование списков на оплату выплат на детей (за исключением пособий многодетным семьям и ежемесячного пособия на ребенка)
	ежемесячно
	Зяблицева
Буянова
Перевезенцева

Гречко 
Яковлева Т.Н.

	3.9.
	Выдача удостоверения «Многодетная семья» 
	По мере обращения
	         Буянова

	3.10.
	Проведение проверок в организациях, предоставленных справок о з/плате работников, являющихся получателями детских пособий, компенсаций, социальных стипендий
	Ежеквартально
	Зяблицева            Гречко
Буянова Перевезенцева

	3.11.
	Проведение встречных проверок правильности выдачи справок для выплаты пособия по уходу за ребенком  до 1,5 лет в организациях
	Ежеквартально
	Яковлева Т.Н.

	3.12
	Прием документов, передача сведений, подготовка документации на назначение и выплату единовременной денежной выплаты при награждении орденом «Родительская слава»
	В течение года
	Буянова

	3.13.
	Прием граждан и оформление документов для назначения и выплаты гражданам, которым  причи-нен ущерб на финансовом и фондовом рынках
	ежедневно
	Буянова


	3.14.
	Проверка правомерности и правильности назначения  выплат:

-единовременного пособия на рождение;

-пособие по уходу до 1,5 лет;

-ежемесячного пособия;

-дополнит. пособия многодетным семьям;

-ЕДВ многодетным семьям;

-выплат беременным, кормящим матерям;

-детям до 3-х лет взамен молочных продуктов,
- ежемесячного и единовременного  пособия на детей военнослужащих,

- единовременного пособия на рождение второго, третьего ребенка,

- областного материнского (семейного) капитала.

 выдачи сертификата на областной материнский (семейный) капитал
- на распоряжение областным (материнским) капиталом;
- государственной социальной помощи на основании социального контракта

- ежемесячной выплаты на первого ребенка до 1,5 лет
	ежедневно
	Ксенофонтова

	3.15.
	Проверка производимых выплат и выплатных документов на детей;

реестра удержаний по всем видам выплат.
	ежемесячно
	Ксенофонтова

	3.16.
	Прием документов на организацию:

- отдыха н/летних находящихся в трудной жизненной ситуации

- санаторно-курортного лечения н/летних  в соответствии с заболеванием
	В течение года
	Ксенофонтова

Перевезенцева

	3.17.
	Направление в установленные сроки заявок и отчетов по организации отдыха и санаторно-курортного лечения н/летних
	В течение года
	Ксенофонтова

Перевезенцева

	3.18.
	Предоставление гражданам государственной социальной помощи на основании социального контракта
	В течение года
	Ксенофонтова

Качалкина

Гречко

	
	
	
	

	4
	 Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан
	
	

	4.1.
	Прием документов для присвоения звания и выдача удостоверений «Ветеран труда», удостоверений « Ветеран ВОВ»
	ежедневно
	Афанасьева

	4.2.
	Выдача справок вдовам участников и инвалидов войны
	По мере обращения
	Афанасьева

	4.3.
	Прием граждан по вопросам назначения и выплаты компенсации  по газификации домовладения из средств областного бюджета, средств ПФ
	ежедневно

	Брынза

	4.4.
	Формирование заявок на выплату компенсации по газификации
	6 и 20 число месяца
	Брынза

	4.5.
	Прием граждан и оформление документов для назначения и выплаты лицам, имеющим продолжительный стаж работы.
	ежедневно


	Афанасьева

Семенова

	4.6.
	Прием документов и формирование личных дел получателей мер социальной поддержки.

Прием документов и назначение единовременной выплаты на твердое топливо.

Ведение режима домохозяйства, изучение и использование тарифов, нормативов потребления коммунальных услуг.
	ежедневно
	Афанасьева

Семенова


	4.7
	Формирование выплатных документов по выплате ЕДВ и ЕДК.

Работа с регистром «льготники»:

- проверка тарифов ЖКУ;

- ввод выплатной информации.

Работа с базой пенсионного фонда на выявление двойных назначений льготных категорий.

Формирование заявок на выплату ЕДВ и ЕДК.
	
	Буточникова
Воловик

Яковлева В.Ю.

Алабова


	. 4.8
	Прием актов приема – передачи файла данных для учета фактических расходов по коммунальным услугам от предприятий предоставляющих услуги ЖКХ.
	Ежемесячно
	Алабова
Воловик

	4.9.
	Проверка выплатных документов на выплату ЕДВ и ЕДК льготным категориям граждан
	ежемесячно до 25 числа
	Воловик

Алабова

	4.10.
	Выпуск контрольной документации для составления заявок.
	ежемесячно


	Воловик

Алабова

	4.11.
	Прием заявлений, формирование запросов и ответов  на предоставление мер социальной поддержки   в Системе Re:Doc
	ежедневно
	Алабова
Качалкина



	4.12.
	Прием заявлений, формирование личного дела, заполнение ИППСУ и передача поставщику социальных услуг

Учет сроков и условий выполнения учреждениями ИППСУ
	Ежедневно
ежемесячно
	Ермолаева

Сморжанюк

	4.13
	Ведение учета  выписок из  индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида, ребенка-инвалида. 
	ежедневно


	Ермолаева

Сморжанюк

	4.14
	Осуществление координации деятельности учреждений социального обслуживания и контроль за своевременным выполнением мероприятий по выполнению ИПРА.
	Ежедневно


	Ермолаева

Сморжанюк

	4.15.
	Сверка выплат по социальной доплате пенсионерам, направление актов в ДСЗН 
	ежемесячно
	Брынза

	4.16.
	 Сверка списков граждан, приобретающих социальные проездные билеты.
	ежемесячно
	Брынза

	4.17.
	Оформление выплатной документации на получение единовременного пособия на погребение неработающим гражданам
	ежедневно


	Васякова

	4.18.
	Прием граждан для оформления компенсации ОСАГО
	по мере обращения
	Брынза

	4.19.
	Прием граждан для оформления  государственной социальной помощи малообеспеченным гражданам, гражданам попавшим в трудную жизненную ситуацию, выплата .
	ежедневно


	Васякова

	4.20.
	Прием документов, оформление выплатной документации на получение единовременной выплаты к юбилею совместной жизни (50.60,70 лет).
	по мере обращения
	Васякова

	4.21.
	Предоставление денежной выплаты донорам
	
	

	4.21.1.
	- назначение 
-выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России (СССР)» 
	По обращению
1 квартал
	Васякова

	4.22.
	Предоставление мер социальной поддержки гражданам, пострадавшим от радиационного воздействия
	
	

	4.22.1
	- предоставление мер социальной поддержки гражданам, пострадавшим от радиационного воздействия.
	Ежедневно


	Брынза

	4.22.2
	Формирование списков и реестров для выплаты, направление в ДСЗН в установленные сроки 
	ежемесячно
	Брынза

	4.23.
	Предоставление компенсационных выплат семьям погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг.
	
	

	4.23.1.
	Прием граждан, назначение выплаты, создание реестров и направление в ДСЗН   
	Ежедневно

ежемесячно до 5 числа
	Брынза


	4.24.
	Предоставление  выплат на проведение ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел РФ, потерявшим кормильца.
	
	

	4.24.1
	Прием граждан, назначение выплаты, 
создание реестров и направление в ДСЗН   
	Ежедневно

1 раз в год
	Васякова


	4.25.
	Предоставление ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9,10.13 статьи 3 Федерального закона 136-ФЗ « О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат»
	
	

	4.25.1
	Прием граждан, оформление документов для выплаты ежемесячной денежной компенсации 
	Ежедневно
	Васякова

	4.25.2
	Назначение и создание реестров на выплату  
	ежемесячно до 5 числа
	Васякова


	4.26.
	Предоставление единовременной выплаты членам семей некоторых категорий военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел
	
	

	4.26.1
	Оформление единовременной выплаты членам семей некоторых категорий военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел.
	1 раз в год
	Алабова

Буточникова
Воловик

Яковлева В.Ю.

	4.27.
	Внутренний контроль за выполнением сектором возложенных полномочий
	Ежемесячно
	Воробьева


	4.28.
	Контроль  проведения ежемесячной сверки социальных доплат к пенсии, списков граждан, приобретающих социальные проездные билеты и направления актов сверки.
	Ежемесячно
	Воробьева


	4.29.
	Контроль приема граждан,  формирования л/д, электронной базы получателей мер социальной поддержки.

Соответствия вносимых данных в ПО «Регистр», режим домохозяйство.

Проверка правильности назначения  и выплаты мер социальной поддержки, социальных выплат осуществляемых сектором. 
	Ежедневно
	Воробьева

	4.30.
	Работа по возврату излишне выплаченных, недоплаченных сумм получателям мер социальной поддержки 
	Ежемесячно
	Воробьева


	4.31.
	Контроль приема заявлений, формирование личного дела, заполнение ИППСУ и передача поставщику социальных услуг

Контроль сроков и условий выполнения учреждениями ИППСУ
	Ежедневно
	Воробьева

	4.32.
	Контроль ведения учета ИПРА.
	Ежедневно
	Воробьева

	5.
	Предоставление гражданам субсидий на жилье и коммунальные услуги 
	
	

	5.1.
	Прием граждан, оформление документов предоставления гражданам субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг
	ежедневно
	Степанова

Абрашкина

Рязанцева

	5.2.
	Оформление выплатной документации на получение жилищных субсидий:

Отделение банк и Почтовое отделение
	ежемесячно
	Степанова

Абрашкина Рязанцева

	5.3.
	Формирование протоколов и личных дел по назначению и выплате жилищных субсидий
	ежедневно
	Степанова

Абрашкина Рязанцева

	5.4.
	Проведение проверок в организациях, предоставленных справок о З./плате граждан, являющихся получателями субсидий
	Ежеквартально
	Степанова

Абрашкина Рязанцева

	5.5.
	Проверка назначения субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
	Ежедневно
	Артамонова 

	5.6.
	Проверка производимых выплат и выплатных документов по субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг.
	Ежемесячно
	Артамонова

	5.7.
	Контроль предоставления предприятиями ЖКХ ежемесячных сведений о фактических платежах граждан
	ежемесячно
	Артамонова 

	5.8.
	Формирование отчетов о произведенной выплате и заявок на финансирование выплаты субсидии
	5 и 20 число месяца
	Артамонова 

	6.
	Составление аналитического учета на выплату

-мер социальной поддержки граждан

-пособий, компенсаций

-субсидий
	Ежеквартально
	Инспектора

	7.
	Предоставление в установленные сроки статистических отчетов о предоставленных мерах социальной поддержки отдельным категориям граждан, предоставление отчетов по труду, ЕСН, ФСС и другие.
	 Ежемесячно
	Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова 
Пелевина
Лосева
Щукина

	8.
	Предоставление статистических отчетов по форме 1-ГУ.
	Ежеквартально до 10 числа

Годовой
	Качалкина

Артамонова

Воробьева

Ксенофонтова


4. Социальное обслуживание граждан пожилого возраста,
инвалидов и семей с детьми

	1.
	Осуществлять ежемесячный анализ и контроль за выполнением задания по койко-дням «Собинского социально-реабилитационного центра для несовершеннолетних»
	ежемесячно
	Игнатьева
Ксенофонтова

	 2.
	Организация и руководство работой «Университета третьего возраста".
	ежемесячно 


	Зотова 
ОСЗН

	3.
	Усовершенствовать работу по социальному обслуживанию:

-мобильные бригады;

-социальные рейсы;

-мини клубы по интересам в г.г. Собинка, Лакинск, п. Ставрово
	ежемесячно

	Зотова 

ОСЗН



	4.
	Развитие новых форм социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов: 
-работа пункта проката средств реабилитации
-проведение телемостов

-обучение компьютерной грамоте
	ежемесячно
	Зотова 

ОСЗН

	5.
	Обеспечить ведение банка данных о несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, и их семьях, 
	ежемесячно
	Ксенофонтова

Игнатьева

	6.
	Совместная работа с «Собинским социально-реабилитационным центром для несовершеннолетних»
	ежемесячно

	Ксенофонтова

	7.
	Участие в работе  комиссии по делам несовершеннолетних. Подготовка документации для ведения заседания Межведомственного консилиума, организация своевременного выявления семей и детей, находящихся в социально опасном положении. 
	ежемесячно
	Ксенофонтова



	8.
	Работа по проведению в 2018 году оздоровительной кампании детей и подростков, нуждающихся в особой заботе государства
	В течение года
	Ксенофонтова
Перевезенцева


  5. Экономико-финансовое обеспечение, контроль

	1.
	Осуществление контроля за целевым расходованием средств
	в течение квартала
	Пелевина
Гришина 
Лосева

	2. 
	Осуществление контроля за Дт и Кт задолженности по организациям и предприятиям
	в течение квартала
	Гришина
Лосева

	3.
	Предоставление заявок на внесение изменений в сметы доходов
	раз в квартал
	Щукина

	4.
	 Проверки в ГКУ ВО СО «Собинский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»  и ГБУ ВО СО «Комплексный центр социального обслуживания Собинского района» 

-обоснованности начисления заработной платы

-ведение бухгалтерской документации

-предоставления государственных услуг

-ведение нормативной документации
	Два раза в год
	Специалисты учреждения

Согласно приказу

	5
	Размещение отчетной информации о деятельности учреждения на сайте  BUS.GOV.RU
	В течении года
	Пелевина

Арабей Р.Ю.


	6
	Размещение сведений о  заключении договоров, контрактов  учреждения на главном портале закупок «ZAKUPKI.GOV.RU»,«ЕИС» 2018 год
Внесение изменений в план  закупок и план график
	В течении года
	Качалкина

Пелевина 
Арабей О.В.

Лосева

	7
	Контроль размещения информации на сайте для размещения информации об учреждении BUS.GOV.RU
	
	Качалкина

Пелевина

	8
	Составление отдельных форм ИТОГОВОЙ отчетности за 2017 год.

Составление отдельных форм отчетности 2018 года.


	1 квартал
В течении года
	Пелевина 
Щукина
Лосева
Гришина

	9
	Представление в УПФР расчетов по страховым взносам, индивидуальные сведения
	раз в квартал
	Щукина



     6. Развитие автоматизации
	1.
	Администрирование и техническое  обслуживание сервера и локально-вычислительных сетей отдела 
	Ежедневно
	Арабей Р.Ю.

	2.
	Администрирование баз данных: АРМ «Назначение и выплата пенсий и пособий», БД «Регистр лиц, имеющих право на получение мер социальной поддержки», « ЕСРН».
	ежедневно 
	Арабей Р.Ю.


	3.
	Предоставление статистических данных о получателях
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.


	4.
	Установка новых версий ПО
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.

	5.
	Массовые перерасчеты пособий, социальных выплат, компенсаций, субсидии
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.


	6.
	Подготовка и исполнение отчетов в ДСЗН
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.
Качалкина

	7. 
	Консультирование и обучение работников учреждения по вопросам использования ПО и вычислительной техники.
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.


	8.
	Проведение технической учебы с инспекторами учреждения при изменениях в ПО
	В течение квартала 
	Арабей Р.Ю.

	9.
	Формирование и отправка электронных списков получателей различных выплат в Сбербанк посредством электронного документооборота
	В течение квартала
	Арабей Р.Ю.
Качалкина

	10.
	Техническое сопровождение организации установления Федеральных социальных доплат к пенсии лицам, имеющим право на меры социальной поддержки и организация информационного обмена, предоставленных организациями ЖКХ начислений по оплате услуг для расчета «ЕДК», «Субсидий», сверки списков по предоставлению социальных проездных билетов
	ежемесячно
	Арабей Р.Ю.


	11
	Администрирование персональной Интернет-страницы отдела
	Ежедневно
	Арабей


	12.
	Выполнение мероприятий по защите  информационных систем персональных данных
	Ежедневно
	Семенова

Качалкина

Арабей Р.Ю.

	13.
	Предоставление  государственных услуг (функций) в электронном виде. 
	Ежедневно
	Арабей Р.Ю.
Качалкина
Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	14
	Осуществление мероприятий по внедрению комплексной автоматизированной  системы   ЭСРН обеспечивающей предоставление мер социальной защиты населения.
	Ежедневно
	Арабей Р.Ю.
Качалкина
Воробьева

Ксенофонтова

	15
	Размещение отчетной информации о деятельности учреждения на официальном  сайте  для размещения информации об учреждении «BUS.GOV.RU».
	
	Пелевина

Арабей Р.Ю.


	16
	Обслуживание  ПППЭП (пункта подтверждения простой электронной подписи).
	
	Васякова 

Качалкина


                   7.Контроль и оценка эффективности бюджетных средств

	 1
	 Проведение инвентаризации личных дел, получателей мер социальной поддержки
	 В соответствии с планом
	Комиссия по внутреннему контролю

	1.1
	Инвентаризация личных дел граждан, получателей мер социальной поддержки.
	 1 квартал
	Комиссия по инвентаризации

	2
	Проведение внутреннего контроля правильности назначения и выплаты пособий, компенсаций, субсидий и др. видов социальных выплат.  
	
	

	2.1.
	81- ФЗ  от 19.05.1995 г. « О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»

-ежемесячное пособие на ребенка

-ежемесячное пособие на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

-единовременное пособие беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

1244-1 ФЗ от 15.05.1991г. « О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на чернобыльской АЭС»
- ежемесячные денежные компенсации.
	1 квартал
	Пелевина
Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Арабей О.В.
Артамонова
 Сморжанюк


	2.2
	Постановление Губернатора области № 940 от 19.12.2007г. « О порядке предоставления мер социальной поддержки многодетным семьям во Владимирской области»
-денежные выплаты многодетным семьям

Постановление Правительства РФ

№ 475 от 02.08.2005 «О предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг»

-Ежемесячные компенсационные выплаты

127-ОЗ от 29.12.2011 « О дополнительных мерах  государственной поддержки семей. имеющих детей, на территории Владимирской области» (областной материнский капитал). 

5142-1 ФЗ от 09.06.1993г. « О донорстве крови и ее компонентов»

- ежегодная денежная выплата донорам
	2 квартал
	Пелевина
Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Арабей О.В.
Артамонова
Сморжанюк



	2.3
	81- ФЗ  от 19.05.1995 г. « О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»

-ежемесячное пособие по уходу за ребенком

120-ОЗ от 02.10.2007  «О социальной поддержке и социальном обслуживании отдельных категорий граждан во Владимирской области» в части предоставления мер социальной поддержки

-ежемесячные денежные компенсации
-ежемесячные денежные выплаты

Постановление губернатора № 910 от 10.08.2012 « Об утверждении правил предоставления 
ежемесячной денежной выплаты на ребенка до достижения им возраста трех лет, а также порядка учета и исчисления величины среднедушевого 
дохода, дающего право на получение ежемесячной денежной выплаты на ребенка до достижения им возраста трех лет»
306-ФЗ от 07.11.2011 « О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат».
	3 квартал
	Пелевина
Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Арабей О.В.
Артамонова
Сморжанюк


	2.4
	Постановление Губернатора области № 580 от 17.10.2005 «О порядке назначения и выплаты денежных компенсаций беременным женщинам, кормящим матерям, а также на детей в возрасте до трех лет в семьях со среднедушевым доходом, не превышающим величину прожиточного минимума, установленную на территории Владимирской области, для обеспечения их полноценным питанием по заключению врачей»;

-ежемесячные денежные компенсации

Постановление Правительства РФ

№ 761 от 14.12.2005 « О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

- субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
418-ФЗ «О ежемесячных выплатах семьям, имеющим детей»
№ 442-ФЗ от 28.12.2013 « Об основах  социального обслуживания граждан в Российской Федерации» (составление ИППСУ).
	 4 квартал
	Качалкина
Пелевина
Воробьева

Ксенофонтова

Арабей О.В.
Артамонова
Сморжанюк


	2.5
	Контрольные проверки деятельности социальных учреждений на территории района

ГБУ СОН ВО « Арбузовский психоневрологический интернат»

ГКУ СОН ВО « Собинский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»
ГБУ СОН ВО « Собинский дом интернат для престарелых и инвалидов»

ГБУ СОН ВО « Жереховский

психоневрологический интернат»

Комплексный центр социального обслуживания населения

ГБУ СОН ВО « Копнинский психоневрологический интернат»
ГКУ СОН ВО « Собинский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»
	1 квартал

2 квартал
2 квартал

3 квартал

3 квартал

4 квартал

4 квартал


	Артамонова Е.С.
Ксенофонтова

Качалкина

Пелевина
Арабей О.В.
Воробьева

Ксенофонтова



                           8.Государственные закупки для государственных нужд

	 1.
	Размещение на сайте государственных закупок Российской Федерации сведений:

- о заключение договоров на предоставление услуг связи, потребления энергоносителей, теплоснабжения, водоснабжения, аренды
-об исполнении договоров 2017 года  
	В течение года
январь
	Качалкина
Пелевина
Арабей О.В.
Лосева

Щукина



	  2.
	Контроль за качеством и сроками исполнения обязательств по договорам и контрактам
	ежемесячно
	Пелевина
Арабей О.В.
Щукина

Гришина

	3
	 Реализация положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок
	В течение года
	Качалкина

Пелевина
Щукина

Арабей О.В.
Лосева


                                 9.Реализация федерального и областного законодательства

	1.
	Постановления Правительства РФ: 
	
	Семенова

Качалкина



	
	- от 16.04.2003 № 225 « О трудовых книжках»
	в течение года
	Арабей О.В.
Жиленкова

	
	- от 31.12.2004 № 907 « О социальной поддержке граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	в течение года
	Воробьева

Полякова
Арабей О.В.

	
	- от 03.03.2007 № 136 « О порядке предоставления мер социальной поддержки гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, и ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также выплаты пособия на погребение граждан, погибших (умерших) в связи с чернобыльской катастрофой»
	в течение года
	Воробьева

Полякова
Арабей О.В.

	
	- от 19.11.2004 № 663 « О порядке награждения граждан нагрудным знаком «Почетный донор России» и предоставления ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»
	в течение года
	Воробьева

Столбова
Арабей О.В.

	
	- от 14.12.2005 № 761 « О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	в течение года
	Артамонова
Арабей О.В.

	
	- от 02.08.2005 № 475 «О предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг»
	в течение года
	Воробьева

Арабей О.В.

	
	- от 27.05.2006 № 313 « Об утверждении правил обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, потерявшим кормильца»
	в течение года
	Воробьева

Арабей О.В.

	
	- от 22 февраля 2012 №142 « О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9,10,и 13 статьи 3 Федерального закона» О денежном довольствии военнослужащим и предоставлении им отдельных выплат»
	в течение года
	Воробьева

Арабей О.В.

	2.
	Федеральные Законы:
	
	Семенова

Качалкина

	
	- от 28.12.2017  418-ФЗ « О ежемесячных выплатах семьям  с детьми».
	в течение года
	Ксенофонтова


	
	- от 28 декабря 2013 г. № 442-ФЗ "Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации"
	в течение года
	Воробьева

Ермолаева

	
	- от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных»
	в течение года
	Арабей
Арабей О.В.
Богомягкова

	
	- от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	в течение года
	Пелевина
Арабей О.В.
Щукина

Арабей

	
	- от 15.05.1991 № 1244-1- ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	в течение года
	Арабей О.В.
Воробьева

	
	от 12.01.1995 № 5- ФЗ «О ветеранах»
	в течение года
	Арабей О.В.
Воробьева

	
	- от 24.11.1995 № 181- ФЗ «О социальной защите инвалидов РФ»
	в течение года
	Арабей О.В.
Воробьева

	
	- от 12.01.1996 N 8-ФЗ  « О погребении и похоронном деле» 
	в течение года
	Воробьева

	
	- от 19.05.1995 N 81-ФЗ « О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» 
	в течение года
	Ксенофонтова

	
	-  от 05.04.2003 N 44-ФЗ « О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»  
	в течение года
	Воробьева


	3.
	Законы Владимирской области:


	
	Семенова

Качалкина

Арабей О.В. 

	
	 - от 02.10.2007 № 120-ОЗ «О социальной поддержке и социальном обслуживании 

отдельных категорий граждан во Владимирской области» в части предоставления мер социальной поддержки 

- от 29.12.2011г. № 127-ОЗ « О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, на территории Владимирской области»
- от 10.06.2013 № 63-ОЗ « О внесении изменений в закон Владимирской области « О социальном обслуживании отдельных категорий граждан во Владимирской области» (социальный контракт).

- от  14.10.2014 № 104-ОЗ « О единовременной денежной выплате супругам к юбилеям их совместной жизни в 2015-2017 годах».
- от   19.04.2013  № 45-ОЗ  « О единовременной выплате членам семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел» 
	в течение года

в течение года


	Ксенофонтова

Воробьева

Ксенофонтова

.
Ксенофонтова
Буянова
Воробьева 
Воробьева

	4.
	Указы Губернатора области:

- 02.09.2008 №16 «О денежной выплате малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации».
	в течение года
	Воробьева

Васякова

	5.
	Постановления Губернатора Области:
- от 17.03.2017 № 235 «О реализации постановления Правительства  Российской Федерации от 22.12.2016 № 1438  и  об  утверждении Правил предоставления единовременной  денежной выплаты при награждении орденом «Родительская слава» в соответствии с  законодательством Владимирской области, а также о признании утратившими  силу отдельных постановлений Губернатора области».

	в течение года 


	Ксенофонтова
Буянова


	
	- от 19.12.2007 №  940 « О порядке предоставления мер социальной поддержки многодетных семей во Владимирской области»

- от 24.01.2005  № 30 «О порядке осуществления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, установленных областным законодательством»

- от 17.10.2005 № 580 «О порядке назначения и выплаты денежных компенсаций беременным женщинам, кормящим матерям, а также на детей в возрасте до трех лет в семьях со среднедушевым доходом, не превышающим величину прожиточного минимума, установленную на территории Владимирской области, для обеспечения их полноценным питанием по заключению врачей»;

- от  01.03.2012г. № 200 « Об уполномоченном органе по предоставлению областного материнского (семейного) капитала и об утверждении формы сертификата, правил подачи заявления о выдаче сертификата на областной материнский (семейный) капитал и правил выдачи областного материнского (семейного) капитал и правил выдачи сертификата (его дубликата).
- от 31 октября 2012г. № 1225 « Об утверждении правил направления средств (части средств) областного материнского (семейного) капитала и подачи заявления о распоряжении средствами (частью средств) областного материнского капитала

- от 10 августа 2012 №910 « Об утверждении правил предоставления ежемесячной денежной выплаты на ребенка до достижения им возраста трех лет, а также порядка учета и исчисления величины среднедушевого дохода, дающего право на получение ежемесячной денежной выплаты на ребенка до достижения им возраста трех лет»;

-от 12.11.2007 № 835 « Об утверждении порядка предоставления денежной компенсации части расходов, связанных со строительством внутридомовых газовых сетей»
- от 28.04.2011 № 381 « Об утверждении администра-тивного регламента  предоставления государствен-ными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области  государственной услуги  по осуществлению  выплаты гражданам  государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций при возникновении поствакцинальных осложнений»
- от 17.01.2008  № 16 «Об утверждении Порядка осуществления единовременной денежной выплаты при рождении ребенка»

- от 30.09.2008 № 689 « Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан  по оплате жилищно-коммунальных услуг относящихся к полномочиям Российской Федерации, переданных органам исполнительной власти субъектов РФ»
- от 24.04.2008 № 301 « Об уполномоченном органе администрации области по осуществлению назначения и выплаты  государственных пособий гражданам, имеющим детей»

- от 18.11.2009 № 964 « Об уполномоченном органе администрации области по реализации статьи 12.1 Федерального закона «О государственной социальной помощи»

- от 08.05.2002 № 249 « ОБ организации выплаты компенсаций гражданам, которым был причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках РФ»

- от 01.02.2013 N 96 "Об организации деятельности по осуществлению переданного полномочия Российской Федерации по предоставлению ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком "Почетный донор России"

- от 21.09.2011 № 1010 « Об организации предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

- от 21.09.2011 № 1011 « Об определении уполномоченных учреждений на принятие решений о предоставлении субсидий гражданам на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и о Порядке выплаты (перечисления) субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

- от 25.10.2004 № 562 «О порядке возмещения стоимости гарантированного перечня услуг по погребению и выплаты социального пособия на погребение за счет средств областного бюджета» 
- от 26.09.2005 № 522 «Об обеспечении назначения компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг и предоставления информации о потребности в бюджетных ассигнованиях для реализации мер социальной поддержки членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти»;
- от 13.01.2012 №13 « Об уполномоченных органах администрации области по осуществлению государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству во Владимирской области и по контролю за исполнением органами местного самоуправления полномочий по организации и осуществлению этой деятельности»
- от 12.11. 2014 № 1162 « Об утверждении порядка предоставления единовременной денежной выплаты супругам к юбилеям их совместной жизни в 2018 году» 
Постановления Департамента социальной защиты населения
от 7 декабря 2015 г. N 08  « Об утверждении адми-нистративного регламента предоставления государ-ственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государ-ственной услуги по предоставлению мер социальной поддержки ветеранам труда и гражданам, прорабо-тавшим в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны, гражданам, подвергшимся политическим репрессиям и впоследствии реабилитированным, а также приз-нанным пострадавшими от политических репрессий, лицам, имеющим продолжительный стаж работы
-от 7 декабря 2015 г. N 07

 « Об утверждении административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по осуществлению денежной выплаты малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации»

- от  8 декабря 2015 г. N 11

 « Об утверждении административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по предоставлению материальной и иной помощи для погребения»

- от 26 ноября 2015 г. N 04

 « Об утверждении  административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области  государственной услуги по предоставлению мер социальной поддержки семьям с детьми»
- от 30 декабря 2015 г. N 17

 « Об утверждении административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по приему заявлений и организации предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг».
- от 7 декабря 2015 г. N 09

 « Об утверждении административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по назначению и выплате денежной компенсации части расходов, связанных со строительством внутридомовых газовых сетей».

- от 9 декабря 2015 г. N 12

 « Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по предоставлению областного материнского (семейного) капитала»

-от 30 декабря 2015 г. N 18

«Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги

по предоставлению ежегодной денежной выплаты членам семей отдельных категорий граждан»

- от 31.12.2015 № 19

 «Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги

По признанию граждан нуждающимися в социальном обслуживании и составлении индивидуальной программы  предоставления  социальных услуг»

- от 26 ноября 2015 г. N 05

«Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по предоставлению субсидии на приобретение жилых помещений реабилитированным лицам и  членам их семей в случае возвращения на прежнее место жительства»

- от 8 декабря 2015 г. N 10

«Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи на основании социального контракта»
- от 21 августа 2015 г. N 2

«Об утверждении административного регламента  предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по
предоставлению информации о порядке предоставления социальных услуг гражданам государственными учреждениями социального обслуживания  Владимирской области»
-от 27 июня 2016 г. N 4

« Об  утверждении административного регламента предоставления государственными казенными учреждениями социальной защиты населения Владимирской области государственной услуги по предоставлению мер социальной поддержки собственникам жилых помещений, являющимся плательщиками взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме»

	в течение года 

в течение года

в течение года 

в течение года

в течение года 

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение года

в течение 

года

в течение года 
в течение года
в течение года 
в течение года 
в течение года 
в течение года
	Воробьева

Ксенофонтова
Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова

Перевезенцева
Ксенофонтова

Яковлева
Ксенофонтова

Яковлева
Ксенофонтова

Зяблицева
Воробьева
Алабова 
Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова

Яковлева
Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова

Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова

Буянова
Воробьева
Алабова 
Артамонова 
Артамонова 
Воробьева
Алабова 
Воробьева
Алабова 
Арабей О.В.

Воробьева
Алабова 
Воробьева
Алабова 
Воробьева
Алабова 
Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова
Артамонова 
Воробьева

Брынза

Ксенофонтова

Яковлева Т.Н.
Воробьева
Алабова 
Воробьева

Сморжанюк
Воробьева
Алабова 
Ксенофонтова 
Гречко

Ксенофонтова

Воробьева

Артамонова
Воробьева
Алабова




  10. Организация работы с обращениями граждан

	1.
	Прием граждан отдаленных населенных пунктах ( МФЦ -п.Ставрово).
	Каждая среда 
	по утвержденному графику

	2.
	Прием граждан 
	Ежедневно
	Семенова

Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова
Артамонова
Инспектора

	3.
	Рассмотрение и анализ письменных и устных обращений граждан 
	Ежедневно
	Семенова

Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	4.
	Проведение встреч с населением, прием граждан в населенных пунктах района   в соответствии с графиком 
	По графику
	Семенова

Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	5.
	Проведение разъяснительной и информационной работы среди населения, используя СМИ, сайт  учреждения, социальные сети.
	В течение года
	Семенова

Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

АртамоноваЕ.С.


11. Учеба-семинары, работа с кадрами

	1.
	Провести:
	
	

	
	· Техническую учебу
- с работниками бухгалтерии

 -с инспекторами сектора
-с инспекторами сектора

- с инспектора сектора

- с работниками отдела
	ежемесячно
ежен-льно

ежен-льно
ежен-льно

ежемесячно
	Качалкина

Пелевина
Ксенофонтова
Воробьева
Артамонова
Арабей О.В.


12. Освещение в СМИ вопросов, касающихся 

деятельности органов социальной защиты населения

	1.
	Выплаты пособий и компенсаций семьям с детьми (новые полномочия)
	1 квартал
	Ксенофонтова
Качалкина

	2.
	Предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан
	2 квартал
	Воробьева

	3.
	Предоставление гражданам жилищных субсидий
	3 квартал
	Артамонова

	4.
	Исполнение новых полномочий 
	По мере возложения
	Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова


